Zarzadzenie Nr 120/254/2024
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 12 wrzesnia 2024 r.

w sprawie usprawnienia komunikacji wewnetrznej w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2024 r., poz. 609, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 oraz art. 69

ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.

1270, z pézn. zm.),

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Celem usprawnienia komunikacji wewnetrznej w Urzedzie Miasta Rzeszowa wprowadza sie

wewnetrzny serwis intranetowy Qasystent, zwany dalej Qasystentem.

2. Qasystent znajduje zastosowanie w komunikacji wewnetrznej poziomej i pionowej,

tj.

pomiedzy kierownictwem, a pozostatymi pracownikami Urzedu Miasta Rzeszowa oraz

pomiedzy wszystkimi pracownikami Urzedu Miasta Rzeszowa.

3. Za posrednictwem Qasystenta udostepniane sg w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
>)
6)
7)
8)
9)

akty prawa wewnetrznego i inne dokumenty wydane przez Prezydenta Miasta Rzeszowa
jako kierownika jednostki;

wytyczne, zalecenia, pisma dotyczgce funkcjonowania Urzedu Miasta Rzeszowa;
dokumentacje, podreczniki, informacje o wykorzystywanych aplikacjach;

informacje o szkoleniach;

materiaty szkoleniowe;

linki przydatne pracownikom Urzedu Miasta Rzeszowa;

wzory dokumentow;

dane kontaktowe pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa;

informacje o podejmowanych dziataniach i osiggnieciach zwigzane z budowaniem
pozytywnego wizerunku Urzedu Miasta Rzeszowa, w tym informacje o prowadzonych

akcjach, kampaniach, inicjatywach, warunkach pracy;

10)inne istotne informacje.

§ 2

Qasystent jest strong gtdowng (startowg) w wykorzystywanej przez pracownikow Urzedu Miasta

Rzeszowa na stanowiskach pracy przegladarce internetowej.



§3
Wykaz poszczegolnych modutdw Qasystenta wraz z zaktadkami tematycznymi oraz komérkami

organizacyjnymi Urzedu Miasta Rzeszowa odpowiedzialnymi za ich prowadzenie stanowi

zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

g4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Miasta Rzeszowa.

§5

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Rzeszowa

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

Prezydent Mi LJQ zowa

Konrad Fijolek



Zatacznik do zarzadzenia Nr 120/254/2024
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 12 wrzesnia 2024 r.

Wykaz poszczegolnych moduléw Qasystenta wraz z zakladkami tematycznymi

oraz komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Rzeszowa odpowiedzialnymi za ich prowadzenie

Lp. Zaktadki tematyczne Komérka organizacyjna Urzedu Miasta Rzeszowa
Modut: Komunikacja Wewnetrzna

1., Prezentacja organizacji Wydziat Organizacyjno - Administracyjny/Kancelaria Prezydenta

2. Zapewnienie dostepnosci Wydziat Polityki Spotecznej

3 Komorki organizacyjne Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

4, Zespoty i petnomocnicy Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

5. Stanowiska pracy Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

6. Dokumenty Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

7 Kronika Kancelaria Prezydenta

8. Tablica ogtoszen Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

9. Portale internetowe Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej

10. Ksigzka kontaktowa Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
Modut: System Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji i Ochrong Danych Osobowych

1. Kontekst organizacji Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej

2. Polityka i cele SZBI Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej

3. Wymagania SZBI Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej

4, Sprzet komputerowy Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej

5. Licencje na Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej




oprogramowanie

6. Certyfikaty Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
bezpieczenstwa

7. Przetwarzanie danych Biuro Inspektoréw Ochrony Danych

osobowych
8. Klauzule informacyjne Biuro Inspektoréw Ochrony Danych
Modut: System Zarzadzania Bezpieczenistwem i Higiena Pracy

1, Wymagania BHP Inspektor BHP

2. Szkolenia BHP Inspektor BHP

3. Badania lekarskie Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

4. Wypadki przy pracy Inspektor BHP

5. Ryzyko zawodowe Inspektor BHP

6. Centrum pomocy BHP Inspektor BHP

Modut: System Zarzadzania Antykorupcjq

I, Polityka i cele Wydziat Kontroli i Nadzoru
antykorupcyjne

2. Wymagania systemu Wydziat Kontroli i Nadzoru

zarzadzania antykorupcjg

3. Zgtoszenia Wydziat Kontroli i Nadzoru
naruszen prawa

4, Rejestr korzysci

Wydziat Kontroli i Nadzoru




